PROWADZENIE EWIDENCJI SPRZEDAZY PRZEZ OSOBY NIE POSIADAJACE KASY FISKALNEJ, NIE BED

Osoby zwolnione z podatku VAT, szczegdblnie prowadzace dziatalnosé
sezonowo, powinny zwréci¢ uwage na to, ze ewidencje sprzedazy nalezy
prowadzi¢ caty rok, bez wzgledu na okresy zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej. Jest to szczegdlnie wazne dla 0sob pobierajgcych zaliczki w
czasie zawieszenia dziatalnosci gospodarczej. Otrzymang zaliczke
(wptacong na konto lub gotéwka) nalezy wpisywac do ewidencji sprzedazy w
miesigcu jej otrzymania, bez wzgledu na to, czy dziatalnos¢ jest zawieszona,
czy odwieszona. Pozostata czeS¢ doptaty nalezy wpisa¢ do ewidencji w
dacie jej otrzymania.

Przyktad dla os6b wynajmuijacych pokoje

Dnia 02.01.20XX roku otrzymano przelewem na konto bankowe dwie
zaliczki:

1/15



PROWADZENIE EWIDENCJI SPRZEDAZY PRZEZ OSOBY NIE POSIADAJACE KASY FISKALNEJ, NIE BED.

1)  od p. Kowalskiego — 200 zt, pozostaje do doptaty 850 zt, rezerwacja
01.07.20XX — 07.07.20XX

2)  od p. Iksinskiego — 300 zt, pozostaje do doptaty 900 zit, rezerwacja
03.07.20XX-10.07.20XX

ujecie zaliczek w ewidencji sprzedazy:

miesigc: styczen 20XX
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l.p.

data uzyskania przychodu

przychéd nieudoku-mentowany

faktury

razem

UWAGI

przychdd |narastajgco

02.01.20XX
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500,00

500,00

500,00
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Suma folio

500,00

500,00

Z przeniesienia
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Razem

500,00

500,00
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Po odwieszeniu dziatalnosci zakwaterowano gosci:

- dnia 01.07.20XX roku p. Kowalskiego - przyjeto doptate 850 zt,

- dnia 03.07.20XX p. Iksinskiego - przyjeto doptate 900 zt,

- dnia 10.07.2012 p. Igreka — nie wptacat wczesniej zaliczki — wptacit w
catosci 1 000 zi,
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- dnia 15.07.20XX p. Koch — nie wptacat wczesniej zaliczki — wptacit 1 200
zt, poprosit o wystawienie faktury

ujecie w ewidencji sprzedazy:

miesigc: lipiec 20XX
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data uzyskania przychodu

przychdéd nieudoku-mentowany

faktury

razem

UWAGI

przychdéd |narastajgco
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01.07.20XX

850,00

850,00

1 350,00

03.07.20XX

900,00
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900,00

2 250,00

10.07.20XX

1 000,00

1 000,00

3 250,00
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15.07.20XX

1200,00

1 200,00

4 450,00

Suma folio

2 750,00

1 200,00

3 950,00
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Z przeniesienia

500,00

500,00

Razem

3 250,00

1 200,00
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4 450,00

Podobna zasada ewidencji zaliczek (terminu ewidencji) dotyczy oséb, ktére
posiadaja, badz bedg posiadac kasy fiskalne. Otrzymanie zaliczki wymaga
zaewidencjonowania przychodu w dacie jej otrzymania (nie pdzniej niz w
ostatnim dniu miesigca, w ktérym otrzymano zaliczke) — bez wzgledu, czy w
tym czasie dziatalnosSc¢ jest zawieszona, czy nie.

W celu prawidtowego rozliczania zaliczek dysponujemy w biurze bardzo
praktycznymi drukami (sprawdzonymi przez naszych klientéw), ktére
prawidtowo i na biezgco wypetniane utatwiajg rozliczenia zaliczek i doptat —
udostepniamy je klientom naszego biura bezptatnie.
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Dorota Goncz
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